План уроку виробничого навчання

Тема програми:
Робота у текстових процесорах
Тема уроку:
Завантаження текстового процесора. Налаштування інтерфейсу програми. Робота з документом: створення, збереження, відкриття, пошук, захист. Основні правила введення тексту
Мета уроку: 
Навчити учнів працювати у текстових процесорах. А також технологічно правильно створювати, зберігати, відкривати, відшукувати і захищати текстові документи. Вивчити основні правила введення тексту.
Матеріально-технічне та дидактичне забезпечення уроку: 
Персональні комп’ютери, інструкційні картки, картки-завдання, мультимедійна презентація до теми уроку, алгоритм виконання завдання.

Хід уроку:

І. Організаційна частина
1. Перевірка наявності учнів на уроці.
2. Перевірка зовнішнього вигляду учнів.
II. Вступний інструктаж
1. Повідомлення теми і мети уроку.
2. Мотивація навчальної діяльності учнів.
Перш ніж перейти до вивчення теми уроку, необхідно перевірити наскільки добре учні володіють знаннями, отриманими на попередніх уроках.
Повторення та закріплення знань здобутих при вивченні теми «Операційні системи та їх обслуговування» 
3. Актуалізація опорних знань. Повторення питань охорони праці, пройденого матеріалу
Коли тема та мета уроку вже повідомлені, переходимо до актуалізації опорних знань. Здійснюємо це шляхом опитування за допомогою тестових завдань, карток-завдань. 
Той перелік питань, який пропонується учням, складається таким чином, щоб можна було охватити і перевірити весь обсяг знань, які на погляд майстра в/н, учень вже має. Дуже велике значення мають проблемні питання, які активізують мислення учнів.
Дуже важливо відновити в пам’яті учнів правила безпеки праці під час виконання завдання.
Питання до учнів:
1. Яка оптимальна відстань до екрану монітору?
2. Через який проміжок часу необхідно робити перерву для відпочинку очей?
3. Чому халати спецодягу мають бути білого кольору?
4. Наведіть приклади грубого порушення правил з ОП при роботі за ПК.
5. Що таке операційна система?
6. Які операційні системи ви знаєте?
7. Що включає в себе програмне забезпечення ПК?
8. Що таке комп’ютерний вірус?
9. Які антивірусні програми ви знаєте?
10. Що таке архівування?
11. Які програми-архіватори ви знаєте?
12. Навіщо використовують програми-архіватори? 
Майстер узагальнює матеріал який повторили учні і переходить до вивчення нового матеріалу.
4. Вивчення нового матеріалу.
Вивчення нового матеріалу супроводжується практичним показом з поясненням майстра. 
Майстер використовує для пояснення мультимедійну презентацію та інструкційну картку до теми уроку.
5. Закріплення нового матеріалу.
У процесі підготовки до уроку виробничого навчання майстер належну увагу приділяє етапу закріплення нового матеріалу, ретельно обмірковуючи питання і завдання на закріплення, а також урізноманітнити прийоми, що не тільки забезпечують закріплення навчального матеріалу, а й сприяють розвитку в учнів таких пізнавальних процесів, як пам’ять, мислення, уява.
Питання до учнів для закріплення нової теми:
1. Яка мета сьогоднішнього уроку?
2. Які текстові процесори ви знаєте?
3. Як можна завантажити текстовий процесор?
4. Як створити чистий документ?
5. Що таке шаблони документів?
6. Які є режими перегляду документів?
7. Як виконати збереження файлу?
8. Які формати збереження файлів?
9. Які є способи відкриття файлів?
10. Які основні правила введення тексту?
6. Підведення підсумків вступного інструктажу.
7. Видання учням завдань для самостійної роботи та пояснення порядку їх виконання.
8. Повідомлення про критерії оцінювання виконуваних робіт та про кількості часу на виконання завдання.
9. Наголошення майстром на дотриманні правил охорони праці на робочих місцях при виконанні завдань учнями.
ІІІ. Поточний інструктаж
1. Самостійна робота учнів
Самостійна робота учнів - це засвоєння прийомів та методів застосування професійних робіт, які поступово ускладнюються. Накопичення виробничого досвіду та вдосконалення професійної майстерності. Розвиток творчих здібностей, технічного мислення, самостійності, культури праці.
2. Цільовий обхід майстром робочих місць учнів з метою перевірки: 
- організації робочих місць, використання обладнання;
- спостереження за правильністю виконання того чи іншого прийому;
- перевірка вміння учнів проводити самоконтроль;
- перевірка правильності дотримання технічних вимог та технологічної дисципліни;
- перевірка виконання денного завдання, попередня оцінка роботи;
Поточний інструктаж проводиться з кожним учнем окремо. Але не треба одразу показувати, як слід виконувати ту чи іншу операцію. Краще разом з учнями проаналізувати ситуацію, питаннями підвести його до правильного виконання операції.
 Якщо помилка повторюється у декількох учнів, доречно зупинити роботу та показати усім разом.
Особливу увагу приділяти слабким учням.
ІV. Заключний інструктаж
1.  Підведення підсумків роботи:
Узагальнення і систематизація набутих умінь та навичок трудових прийомів.
Майстер повідомляє про досягнення навчальної мети та завдань уроку;
· розбір неточностей , загальних помилок, зазначення шляхів їх попередження;
· аналіз додержання правил безпеки праці, організації робочих місць;
· розглядання випадків втрати робочого часу, аналіз причини.
2.  Учні роблять самостійний аналіз власної роботи на уроці.
Майстру в/н необхідно: 
· залучати всіх учнів до активного обговорювання підсумків уроків;
· при оголошені оцінки робіт треба виходити насамперед з їх якості і темпів виконання.
Важливо:
· щоб завершення уроку було навчальним;
· звертати більше уваги на досягнення учнів.
Повідомлення оцінок:
· оцінка повинна бути всебічна, обгрунтована і об`єктивна. 
V. Прибирання робочих місць та майстерні

