Тема: «Робота у текстових процесорах»
Тема уроку: «Завантаження текстового процесора. Налаштування інтерфейсу програми. Робота з документом: створення, збереження, відкриття, пошук, захист. Основні правила введення тексту»

 Практичне завдання № 1
1. Завантажити програму Microsoft Office Word 2007 відомим вам способом.
2. Ознайомитися з вікном процесора Word 2007 та усіма його елементами.
3. Виконати команду Кнопка Office/Параметри Word.
4. Переглянути всі вкладинки і встановити автозбереження кожних 5 хвилин.
5. Викликати контекстне меню (натисканням правої кнопки миші) і переглянути його вміст.

Практичне завдання № 2
1. Надрукувати документ згідно зразка. (додаток 1)

Практичне завдання № 3
1. Надрукуйте текст «Сом»
2. Змініть тип шрифту на Times New Roman, розмір шрифту 14, з вирівнюванням тексту – по ширині.
3. Відформатуйте текст:
· залийте перший абзац червоним кольором;
· заголовок зробіть великим шрифтом – розміром 18, по центру, напівжирним курсивом;
· перший абзац – напівжирним, другий – курсивом, третій – підкресленим курсивом;
· останній абзац поділіть на дві колонки;
· вставити буквицю першої літери першого абзацу;
· другий абзац виставити по правому краю;
· в четвертому абзаці змінити колір шрифту на синій.
4. Збільшіть міжрядковий інтервал до 1,5.
5. Встановіть такі поля нового документу: верхнє – 1,5 см,
      нижнє – 1 см, 
     праве – 1 см,
     ліве – 2 см.

Практичне завдання № 4
1. Надрукуйте текст «Життя чи гострі відчуття?» у відповідності до запропонованого зразка.
2. Додати верхній та нижній колонтитули. Верхній: Прізвище та ініціали; в нижньому – відобразіть теперішні дату та час (вирівняйте по правому краю)
3. Заголовок до тексту оформити за допомогою WordArt, не змінюючи встановленого розміру шрифту.
4. Початок першого абзацу оформити за допомогою Буквиці.
5. Вставити малюнок у тексті, наближений до його змісту, не порушуючи поділу тексту на абзаци.
6. Застосувати три різні способи виділення окремих елементів у тексті. 
